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公益財団法人東京タクシーセンター 

一般競争入札執行要領 
 

 

（趣旨） 

第 1 条 公益財団法人東京タクシーセンター経理規程第 47 条に規定する一般競争入札契約に係

る入札の執行については、経理規程その他の法令に定めるもののほか、この要領の定める

ところによる。 

 

（参加資格） 

第 2条 入札に参加する者の資格は、予算決算及び会計令第 70条及び 71条の規定に該当しない

者であること。 

2 前項に定めるもののほか、必要な参加資格は、専務理事が別に定めることができる。 

 

（予定価格） 

第 3条 契約に係る事項を所管する課長または首席は、その競争入札に付する事項について仕様

書、設計書等を契約担当者に提出するものとする。 

2 契約担当者は、前項により提出された仕様書、設計書等を基に予定価格調書を作成する。 

3 予定価格は、専務理事が決定することとする。 

4 予定価格は秘扱いとし、封書にして金庫等に確実な方法で保管しなければならない。 

 

（入札の公示） 

第 4条 契約担当者は、入札参加に必要な資格、入札の場所及び日時その他入札について必要な

事項を公示するものとする。 

2 公示は「一般競争入札公示」により掲示板及びセンターホームページで行うものとする。 

 

（入札参加） 

第 5条 入札に参加を希望する者（以下「入札参加希望者」という。）は、「一般競争入札参加申

請書」（1 号様式）及び「一般競争参加資格審査申請書」（2 号様式）を入札の公示で指定

する期限までに総務部経理課に提出することにより、入札参加の意思を表示するものとす

る。 

 

（入札の準備） 

第 6条 契約担当者は、入札の執行が適正に行われるような場所を選定するとともに、入札執行

者側と入札参加者側の配置について、十分配慮するものとする。 

2 契約担当者は、入札に先立ち、当該入札に付する予定価格の封書、くじその他入札執行

に必要なものを準備しなければならない。 

 

（入札） 

第 7条 契約担当者は、所定の時刻になったときは、開始を告げ入札参加者を入室させ、入札件

名等を読み上げるものとする。 

2 入札は、「入札書」（3 号様式）に必要事項を記載させ、記名の上、封書にして、入札箱

に入れさせなければならない。 
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3 入札に参加する者が 1者となったときには入札を取り止めるものとする。 

4 天災、地変等により入札執行が困難なとき、不正な行為等により入札が適正に行われな

いおそれのあるとき、その他やむを得ない事由が生じたときは、入札を延期又は取り止め

ることができる。 

 

（入札の辞退） 

第 8条 入札参加者が入札を辞退する旨を申し出た場合は、次の各号に掲げるところにより取扱

うものとする。 

（1）入札執行前にあっては、入札辞退届を提出させる。 

（2）入札執行中にあっては、入札辞退届又はその旨を明記した入札書を直接提出させる。 

 

（入札書の書替等の禁止） 

第 9条 契約担当者は、入札参加者がいったん提出した入札書の書替え、引換え又は撤回をさせ

てはならない。 

 

（開札） 

第 10 条 開札は、入札書の提出後直ちに当該入札場所において、入札者の立会いのもとに行わ

なければならない。 

2 入札者が立会いわないときは、当該入札事務に関係のない職員を立ち会わせなければな

らない。 

3 契約担当者は、開札を宣した上、直ちに入札書を開封し、入札書の記入事項等の内容を

確認し、入札結果表に記載しなければならない。 

4 契約担当者は、予定価格の封書を開封し、入札価格との対比を行わなければならない。 

 

（入札の無効） 

第 11条 次の各号の一に該当する入札は無効とする。 

（1）入札者の資格、入札に関する条件に違反したとき 

（2）入札者が不正の利益を得るために連合して入札したとき 

（3）入札に際し、不正の行為があったとき 

（4）同一人が同一事項について 2以上の入札をしたとき 

（5）入札書の金額を加除訂正したとき 

（6）入札書に記名を欠いたとき 

（7）入札書が誤字、脱字等で意思表示が不明確なとき 

 

（再度入札） 

第 12 条 契約担当者は、予定価格の範囲内の価格をもって入札した者がないときは、直ちに再

度入札を行うことができる。この場合、最低の入札価格を公表する。 

2 再度入札は、2回限りとする。 

3 再度入札に参加することができる者は、前回の入札に参加した者に限る。ただし、前回

の入札において無効の入札を行った者は、再度入札に参加することができない。 
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（入札不調時の取扱い） 

第 13 条 契約担当者は、再度入札の入札者が 1 人になったとき、又は再度入札を行い落札者が

いないときは、随意契約とすることができるものとする。 

2 前項による随意契約は、当該入札参加者の中から希望する者にその旨を告知して行うも

のとし、希望者から見積書を提出させるものとする。 

 

（落札） 

第 14 条 契約担当者は、適正な入札で予定価格の範囲内の価格をもって入札した者のうち、最

低の価格をもって入札した者を落札者とする。ただし、最低入札価格を定めたものにあっ

ては、その額を下回ってはならない。 

2 落札となるべき同値の入札をした者が 2 人以上あるときは、直ちにくじを引かせて落札

者を定めるものとする。 

3 契約担当者は、落札者となる入札があったときは、直ちに件名、全員の入札金額、入札

者の氏名を宣言して、落札者を決定しなければならない。 

 

（入札結果の公表） 

第 15 条 契約担当者は、契約決定後、予定価格、入札結果、入札者の氏名をセンターホームペ

ージにおいて公開するものとする。ただし、落札に至らない事案については、この限りで

ない。 

 

 

附則 

（1）この要領は、平成 24 年 5月 15 日から施行する。 

（2）この要領は、令和 2年 9月 28 日に改正し、同年 10月 1日から施行する。（組織改正） 

（3）この要領は、令和 3年 2月 8日に改正し、同日から施行する。（押印省略 1号様式、2号

様式、3号様式変更） 
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一般競争入札参加申請書 

 

  年  月  日 

 

公益財団法人 東京タクシーセンター 

会 長            殿 

 

 

所 在 地 

会 社 名 

代 表 者                

 

担 当 者 

（連絡先電話番号） 

 

 

 

 

  年  月  日付けで入札公示のありました、次の業務に係る一般競争入札に 

下記書類を添えて参加したく申請いたします。 

なお、落札した際には契約条項を承諾の上、特記仕様書を遵守いたします。 

 

件  名    

添付書類    

１号様式 
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一般競争参加資格審査申請書 

    年  月  日付で入札公示のありました競争入札に参加する資格の審査を申請し

ます。 

なお、競争参加者の資格に関する公示の予算決算及び会計令７０条及び７１条の規定に該当し

ないこと、並びにこの申請書および添付書類の内容が事実に相違しないことを誓約します。 

 

１．住所、商号等 

郵便番号 住所又は所在地 商号又は名称 ﾀｸｼｰｾﾝﾀｰとの実績＊ 

  (ﾌﾘｶﾞﾅ) 

 
ある   ない 

＊該当する項目を囲むこと 

２．代表者名 

役職 
 

氏名 
(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

                      

 

３．担当者名、電話番号等 

担当者役職・氏名 電話番号 FAX 番号 

(ﾌﾘｶﾞﾅ) 

 
 

 

 

４．会社概要 

資本金 前年度年間売上 前年度純利益損益 従業員数 

円 円 円 人 

 

５．会社設立年月日 

西暦        年   月 

 

６．過去１２か月以内の契約実績 

 件名 発注者 契約年月日 

官
庁
等 

   

   

   

民 

間 

   

   

   

※１ 過去の実績でそれぞれ主なものを 3 件まで記載すること 

※２ 官庁等とは国の省庁及びその出先機関、都道府県（市町村）及びその出先機関をいう。 

   なお、その出資比率に関わりなく、公社・公団・第３セクター等は民間扱いとすること。

２号様式 
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入   札   書 

 

 

件 名                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札条件等を承諾の上、標題の業務を請け負いたく、 

上記金額をもって入札します 

 

  年  月  日 

公益財団法人 東京タクシーセンター 

会 長             殿 

 

              会 社 名 

 

代表者名                

 

 

 

 

十 億 千 百 十 万 千 百 十 円 

          

（注意事項） 

１．金額はアラビア数字で表示し、頭書に\の記号を付記すること 

２．金額は消費税抜きの価格で記載のこと 

３．代理人をもって入札する場合は、入札者本人及び代理人の住所氏名を明記すること 

３号様式 


